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Trousse pour Walk-through
Formulaire d’une page 

Version 1

Contenu
Activités pour: Auteur et réviseur
Liste de vérification: Générique
Formulaires: Formulaire de walk-through, formulaire d’enregistrement de walk-through
Activités pour les réviseurs
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Le processus de Walk-through

WT 100 – Planifier le walk-through


Pas d’activité

WT 110 - Conduire la réunion de lancement
1. Assurez-vous que vous avez tous les documents

· Document à réviser, document(s) source(s), liste(s) de vérification, norme(s)
· Formulaire de walk-through

2. Assurez-vous que vous avez compris l’objectif du walk-through, votre rôle, les listes de vérification et le plan du walk-through:

· La durée de la revue individuelle

· Date de la réunion d’enregistrement

WT 120 - Réviser l’artefact
1. Identifier et noter les sujets à discussion, sur le document à réviser,  pour la réunion d’enregistrement

· P.ex. commentaires, recommandations, améliorations, clarification, etc.

2. Identifier les anomalies

· Identifier les anomalies en les encerclant directement dans le document à réviser.

· Écrire le numéro de l’item de la liste de vérification concerné par l’anomalie.
3. Mettre à jour la section vérification du formulaire
· Inscrire l’effort de révision 

WT 130- Conduire la réunion d’enregistrement

1. Donnez l’effort pris pour réviser le document

2. Posez des questions à l’auteur

· Clarification, critères de décision, etc.

· Si vous ne comprenez pas un commentaire fait par un autre réviseur, vous pouvez demander qu’il vous l’explique

3. Présentez les items que vous voulez discuter

4. Rapportez les anomalies identifiées

· Donnez le(s) mot(s) où se trouve l’anomalie

· Donnez le numéro d’item de la liste de vérification (p. ex. RG 1)
WT 140 – Éditer l’artéfact
Pas d’activité

WT- 150 Effectuer le suivi et la  publication

Pas d’activité

Activités pour l’auteur
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Le processus de Walk-through

WT 100 – Planifier le walk-through

1. Déterminer les objectifs du walk-through

· P.ex. trouver des anomalies, améliorer le document à réviser, analyser des solutions, alternatives, évaluer la conformité à des normes ou spécifications, échanger des techniques de travail, former des participants. 
2. Compléter la section requête du formulaire de walk-through.

3. Identifier les réviseurs

· Au moins deux personnes doivent participer au walk-through

4. Assigner les rôles suivants

· Coordonnateur, enregistreur, réviseur

· L’auteur peut jouer le rôle de coordonnateur et d’enregistreur

5. Organiser la réunion de lancement (date, durée et lieu)
6. Compléter la section planification du formulaire de walk-through.
WT 110 - Conduire la réunion de lancement
1. S’assurer que les réviseurs comprennent le processus de walk-through

2. Présenter les objectifs de ce walk-through

3. Présenter le formulaire de walk-through

4. Distribuer les documents

· Document à réviser

· Liste(s) de vérification

· Document(s) source(s)

· Norme(s)

5. Présenter l’artéfact à réviser.

· Survol du document

· Section(s) du document à réviser/commenter

6. Réviser, si nécessaire,  les listes de vérification, les normes etc.

7. Finaliser les arrangements (date, durée, lieu) pour la réunion d’enregistrement.

8. Imprimez des copies du formulaire d’enregistrement 

9. Obtenez l’engagement des réviseurs

· Effort à consacrer à la révision individuelle

· Présence à la réunion d’enregistrement

10. Compléter la section réunion de lancement du formulaire de walk-through.

WT 120 - Réviser l’artefact
Les mêmes activités que les réviseurs
WT 130- Conduire la réunion d’enregistrement
1. Collecter les efforts de révision de chaque participant

2. Assigner le rôle de secrétaire de la réunion
· Lui remettre les copies du formulaire d’enregistrement
· L’enregistreur utilise le formulaire d’enregistrement pour y noter les anomalies, les décisions, recommandations, propositions, les actions à effectuer et tout commentaire pertinent.

3. Présenter le document à réviser

4. Coordonner la discussion et guider les réviseurs à prendre des décisions, à faire des recommandations ou des propositions, à identifier les actions à effectuer et les anomalies
5. Discuter des améliorations à apporter au processus de walk-through (optionnel)
6. Vérifier le formulaire d’enregistrement afin de pouvoir l’utiliser (lisible, complet)
7. Collecter les formulaires d’enregistrement
8. Compléter la section enregistrement du formulaire de walk-through. 

WT 140 – Éditer l’artefact
1. Effectuer toutes les modifications, corrections, actions notées dans le formulaire d’enregistrement

· Si l’anomalie appartient à un autre document que celui inspecté, il doit aviser l’auteur de ce document à l’aide d’une demande de modification (CR).
2. Mettre à jour le formulaire d’enregistrement des anomalies

· p.ex. le nombre d’erreurs, l’effort de correction.
3. Mettre à jour la section édition du formulaire de walk-through
WT- 150 Effectuer le suivi et la publication
1. 
Vérifier que les demandes de changement (CR) ont été adressées à qui de droit.

2. Envoyer les suggestions d’améliorations au processus et aux listes de vérification au gardien du processus.

3. Remettre au gardien du processus ou au coordonnateur de walk-through
· le formulaire de walk-through complété
· le(s) formulaire(s) d’enregistrement
4. Remettre le document corrigé dans le référentiel
5. Mettre à jour le formulaire de walk-through

6. Mettre le formulaire de walk-through dans le référentiel

Amélioration

La norme IEEE-1028 énumère des activités d’amélioration en utilisant les données collectées des revues walk-through exécutées.

Les données de walk-through : 

· devraient être analysées régulièrement afin d'améliorer le processus de walk-through,

· devraient être utilisées pour améliorer les activités utilisées pour produire des produits logiciels. 

· Les anomalies les plus fréquemment présentes 

· peuvent être incluses dans les listes de contrôle ou pour l’attribution des rôles. 

· Les listes de contrôle devraient également être évaluées régulièrement pour des questions superflues ou trompeuses. 

· Les temps de préparation et de réunion, le nombre de participants devraient être analysés pour déterminer les liens entre le temps de préparation et de réunion et le nombre et la gravité des anomalies détectées.

Liste de vérification
Règles génériques

Les règles génériques (RG) que doit respecter tout document sujet à l’inspection sont :

· RG 1 (COMPLET). Toute l’information pertinente au document doit être incluse ou référencée. 

· RG 2 (PERTINENT). Toute l'information doit être pertinente au document. 

· RG 3  (BREF). L’information doit être énoncée succinctement. 

· RG 4 (CLAIR). L’information doit être claire pour tous les réviseurs.

· RG 5 (CORRECT). L’information ne doit pas contenir d’erreur.

· RG 6 (COHÉRENT). L’information doit être cohérente avec toutes les autres informations dans le document et ses documents sources.

· RG 7 (UNIQUE). Les idées doivent être énoncées une seule fois, et référencées par la suite. 


[image: image4.emf]                 Complété par l'auteur

Nom du projet:

Section planification du walk-through                       Complété par l'auteur

Effort

Section de la réunion de lancement                      Complété par l'auteur

durée de la réunion Effort

                     Complété par l'auteur

Nom des réviseurs

0.00

                         Complété par l'auteur

Disposition du walk-through:

Accepter tel quel:         Accepter et corriger:          Corriger et effectuer un second Walk-through:                  Effort: 

Complété par l'auteur

Effort:

Complété par l'auteur

Effort total: 0.00

Commentaires:



 Effort (15 minutes = 0.25 heure)

Section de correction



Section réunion d'enregistrement

Section (s) ou page(s) du document à réviser

Numéro d'identification du walk-through



Section vérification du document



Code budgétaire (si applicable):

                 Rôle     



# Participants



Formulaire de Walk-through

Section requête de walk-through

Nom de l'auteur(s):



         ACME Inc.



Date de la requête (aaaa-mm-jj):

Local de la réunion de vérification

Titre et version du document à réviser:



Section de fermeture



Formulaire d’enregistrement de walk-through
	Titre du document:__________
	____________
	_____________________________________________
	Nom du réviseur: __________________
	___________________

	Version:____________
	____________
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Numéro du commentaire 
	Page
	Numéro de ligne / Localisation
	Commentaires
	Disposition des commentaires *
	Remarques

	1
	 
	 
	 
	
	 

	2
	 
	 
	 
	
	 

	3
	 
	 
	 
	
	 

	4
	 
	 
	 
	
	 

	5
	 
	 
	 
	
	 

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	


 Effort pour réviser le document (heure): _________

                


 Effort pour éditer le document (heure):   __________

* Disposition des commentaires:   INC : Inclure tel quel;    NP : Ne pas inclure,     MOD : Inclure avec modification

Formulaire d’enregistrement de walk-through
	Titre du document:__________
	____________
	_____________________________________________
	Nom du réviseur: __________________
	_____________________

	Version:____________
	____________
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Numéro du commentaire 
	Page
	Numéro de ligne / Localisation
	Commentaires
	Disposition des commentaires *
	Remarques

	1
	 
	 
	 
	
	 

	2
	 
	 
	 
	
	 

	3
	 
	 
	 
	
	 

	4
	 
	 
	 
	
	 

	5
	 
	 
	 
	
	 

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	


 Effort pour réviser le document (heure): _________

                


 Effort pour éditer le document (heure):   __________

 * Disposition des commentaires:   INC : Inclure tel quel;    NP : Ne pas inclure,     MOD : Inclure avec modification















_1263982930.xls
Acme Inc Walkthrough Form

				ACME Inc.														Formulaire de Walk-through

				Section requête de walk-through																		Complété par l'auteur

				Nom de l'auteur(s):

				Date de la requête (aaaa-mm-jj):

				Titre et version du document à réviser:

																												Full Function Points

																												Data Structure Diagram

				Nom du projet:

				Section planification du walk-through																		Complété par l'auteur

				Code budgétaire (si applicable):

				Local de la réunion de vérification

				Numéro d'identification du walk-through

				Section (s) ou page(s) du document à réviser																		Effort

				Section de la réunion de lancement																				Complété par l'auteur

																		# Participants				durée de la réunion		Effort

				Section vérification du document																		Complété par l'auteur

				Nom des réviseurs		Rôle																Effort (15 minutes = 0.25 heure)

																								0.00

				Section réunion d'enregistrement																		Complété par l'auteur

				Disposition du walk-through:

				Accepter tel quel:         Accepter et corriger:          Corriger et effectuer un second Walk-through:                  Effort:

				Section de correction																				Complété par l'auteur

																						Effort:

																						Effort:

				Section de fermeture																				Complété par l'auteur

																						Effort total:		0.00

				Commentaires:

				Révision 1.2



Exemple: 20006_001

Effort= Total effort of each inspector expressed in hours

Editing is the correction of issues by the author

Editing effort in hours

Hours

Editing effort in hours

Kick off meeting duration  in fraction of hours ( e.g. .25) multiplied by the number of participants




